Passo a Passo para configuracdo de Email no Outlook

1. Acesse menu ferramentas, depois opgao configuracao de contas
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Contas de Email
Vioce pode adicionar ou remover uma conta, Também pode seledonar uma conta e alterar suss configuragdes.
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A conta selecionada entrega movos emails no seguinte local:
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3. Escolher a opcdo Microsoft Exchange, POP, IMAP ou HTML



Selecione a opc¢do “definir manualmente as configuracdes do servidor ....” na parte

inferior da tela e clique em avangar.

Escolha a primeira opcdo “Email da internet”

Informa dos dados que aparecem na seguinte tela:

Configuragdes de Conta
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Adicionar Nova Conta de Email

Configuragdes de Email na Internet

Informagpes do Usuario
Nome:

Endereco de Email:
Informacdes do Servidor
Tipo de Conta: POP3
Servidor d entrada de emals:

Servidor de saida de emails (SMTP):

Informagbes de Logon

Nome de Usudrio:

senha:

7] Lembrar serha
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Todas estas configuragdes sdo necessérias para que a conta de email funcione
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Testar Configuracdes da Conta ?
Depois de preencher as informacdes nesta tela, & !
recomendavel testar a conta dicando no boto abaixo.
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Nessa tela vai inserir os dados normais que vocé utiliza para acessar o seu email, como

o endereco e senha de acesso.

No campo “servidor de entrada de email”, vocé vai colocar o endereco POP que o seu

provedor deve te passar.

No campo “servidor de saida de emails (SMTP)”, vocé deve colocar o endereco SMTP

fornecido pelo seu atual provedor.

Apds inserir as informacdes, clique em “Mais ConfiguracGes” na parte inferior direita

da tela. Entdo, apresentara a tela abaixo:
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8. Aqui vocé vai configurar o servidor de saida para nao haver problemas no envio dos
emails. Clique na aba “servidor de saida”, clique na opgdo “Meu servidor de saida
(SMTP) requer autentica¢do”, em seguida verificar se a op¢ado “usar as mesmas config.
do servidor de entrada de emails” esta selecionada. Se ndo estiver selecionado,
selecione esta opg¢ao e clique em “OK”.

9. Neste ponto, vocé voltara para a tela do passo 6.

10. Cligue em avancar e o processo sera concluido.
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Parabéns!

Vocé forneceu corretamente todas as informagdes necessarias para configurar a conta,

-

Para fechar o assistente, dique em Condluir
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